LIETUVOS NACIONALINE MARTYNO MAZVYDO BIBLIOTEKA
TECHNINE SPECIFIKACIJA

1. PIRKIMO OBJEKTAS

Auksciausios grandies kulttros vadovy konferencija.

2. PIRKIMO OBJEKTO APIMTYS IR CHARAKTERISTIKA

1 dienos konferencija.
Renginio ir uzsienio delegaty sesijy kalba — lietuviy ir angly.
Renginio trukmé — iki 10 (deSimt) valandy.

Konferencijos organizavimo paslaugos apima:

1. maitinimo paslaugas;

2. renginio praneséjy samdymo, apgyvendinimo ir logistikos paslaugas;

3. kviestiniy svecliy vakarienés organizavimo paslaugas;

4. renginio fotografavimo ir filmavimo paslaugas;

5. renginio organizavimo ir jgyvendinimo paslaugas.

Planuojamas orientacinis konferencijoje apsilankiusiy dalyviy skai¢ius — 180 (vienas Simtas
astuoniasdesimt).

1. RENGINIO PATALPY APIPAVIDALINIMO PASLAUGOS

1.1. Tiekéjas turés pasirupinti kirybisSku visy renginio patalpy apipavidalinimu.

1.2. Renginio patalpy apipavidalinimui butini elementai: renginio informacinés nuorodos, fotosienele,
ekranai su renginio pavadinimu ir rémeéjais bei partneriais, vizualinés uzsklandos; kitos priemonés:
specialaus apSvietimo elementai, dekoro detalés, dekoratyviniai baldai, skinty géliy puokstés.

1.3. Galutinis vizualinis renginio patalpy apipavidalinimo sprendimas turés biti parengtas ir suderintas
su perkancigja organizacija likus ne maziau nei 10 (desimdiai) d. d. iki renginio pradzios.

1.4. Tiekéjas privalo likus 2 valandoms iki renginio pradZios paruosti perkanciosios organizacijos
pasirinktg ir iSnuomotg renginiui pritaikytg kondicionuojamga, védinamg ir/arba pagal poreikj Sildoma,
tinkamai apsviestg erdve, pritaikytg numatomam dalyviy skaiCiui, bei uztikrinti, jog dalyviams skirtos
vietos blty ne tik patogios pagal planuojamg renginio formatg, bet ir iSdéstytos taip, jog visi dalyviai
aiskiai matyty praneséjus, vedeéjus bei sceng.

2. MAITINIMO PASLAUGOS

2.1. Tiekéjas turi pasirtpinti, kad renginio metu blty surengtos 2 kavos pertraukos, kuriy metu turés
blti pateikiami gérimai, uzkandziai ir desertai preliminariai 180 Zmoniy:

2.1.1. Kiekvienos kavos pertraukos metu turi biti sudaroma galimybé rinktis arbatg (juoda, Zalig ir
vaisine, norma — 1 (vienas) puodelis 1 dalyviui), kava su priedais (cukrus, pienas, augalinis pienas norma
— 1 (vienas) puodelis 1 dalyviui), stalo vandenj (ne maziau 0,5 | dalyviui), ne maziau nei iS 2 (dviejy)
konditerijos gaminiy, ne mazZiau nei i$ 2 (dviejy) vieno kasnio sumustinuky ir/arba uzkandéliy vienam
dalyviui.

2.1.2. Piety pertraukos metu turi biti sudaroma galimybé rinktis arbatg (juodg, Zalig ir vaisine, norma
— 1 (vienas) puodelis 1 dalyviui), kava su priedais (cukrus, pienas, augalinis pienas norma — 1 (vienas)
puodelis 1 (vienam) dalyviui), stalo vandenj (ne maziau 0,5 | dalyviui).

2.1.3. Tiekéjas turi uztikrinti, kad abiejy pertrauky metu pusé patiekaly baty vegetariski/veganiski.
2.2. Tiekéjas turi pasirtpinti, kad renginio metu buty patiekti pietus preliminariai 180 Zmoniy, sudarant
sglygas pavalgyti per tam skirtg laikg tame paciame pastate, kur vyksta Renginys, atskiroje patalpoje.



Sitlomi patiekalai privalo bati mésos, Zuvies ir vegetariski/veganiski. Konkreciy rasiy kiekis turés bati
suderintas su perkancigja organizacija likus ne véliau kaip 5 d. d. iki renginio pradzios.

2.3. Tiekéjas turi uztikrinti, kad kavos pertrauky, piety bei poilsio zonose buty Siuksliadézés ir
vienkartinés servetélés visose erdveése, kuriose teikiamas maistas ir gérimai.

2.4. Renginio metu turi bati uztikrinamas stalo vanduo (ne maziau nei 0,5 | asmeniui) ir stiklinés renginio
praneséjams bei moderatoriams ant scenos.

2.5. Poreikis gali kisti priklausomai nuo uZsiregistravusiy renginio dalyviy skaiCiaus. Dalyvaujanciy
asmeny skaicius tikslinamas ir derinamas likus ne maziau kaip 5 d. d. iki renginio.

2.6. Tiekéjas turi pasitlyti reikiama personalo kiekj pagal renginio tipg ir dalyviy skaiciy, kurie aptarnauty
kavos ir piety pertrauky erdve, uztikrinant, kad erdvéje dalyviams buty patiekiamas maistas, nunesami
panaudoti indai.

2.7. Tiekéjas turi pasirdpinti visais reikiamais indais, staltiesémis, servetélémis, aptarnavimu maitinimo
erdvéje bei vietos paruoSimu ir sutvarkymu po renginiy. Tiekéjas turés uztikrinti, jog maistas ir gérimai
bus pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo jrankius, stiklinius ir kitokius indus bei staltieses.

3. RENGINIO PRANESEJY SAMDYMO, APGYVENDINIMO IR LOGISTIKOS PASLAUGOS
3.1. Tiekéjas turés suteikti visas paslaugas, susijusias su praneséjy samdymu, jy apgyvendinimu ir
logistika. Esant poreikiui, perkancioji organizacija gali tarpininkauti tarp tiekéjo ir praneséjy.

4. KVIESTINIY SVECIY VAKARIENES ORGANIZAVIMO PASLAUGOS

4.1. Tiekéjas turi suorganizuoti renginio kviestiniy sveciy vakariene-fursets.

4.2. Kviestiniy svecCiy vakarienés vieta turi bati reprezentatyvi. Kviestiniy sveciy vakarienés vieta turi
bati suderinta su perkancigja organizacija ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo sutarties
jsigaliojimo dienos.

4.3. Kviestiniy sveciy vakariené-furSetas yra planuojamas renginio dienos vakare.

4.4. Atliekos turi bGti rdsiuojamos jy susidarymo vietoje.

4.5. Planuojamas preliminarus kviestiniy sveciy skaicius — 180.

4.6. Maisto ir gérimy patiekimo budas — Svediskas stalas. Tiekéjas turi uztikrinti, kad pusé patiekaly buty
vegetariski/veganiski.

4.7. Gérimy ir patiekaly meniu turi buti suderintas su perkancigja organizacija likus ne maziau nei
10 d. d. iki renginio pradzios.

4.8. Tiekéjas turi pasiulyti reikiama personalo kiekj pagal renginio tipg ir dalyviy skaiciy, kurie aptarnauty
vakarienés erdve, uztikrinant, kad vakarienés erdvéje dalyviams buty patiekiamas maistas, nuneSami
panaudoti indai.

4.9. Tiekéjas turi pasirupinti visais reikiamais indais, staltiesémis, servetélémis, aptarnavimu bei vietos
paruoSimu ir sutvarkymu po renginiy. Tiekéjas turés uztikrinti, jog maistas ir gérimai bus pateikiami
naudojant daugkartinio naudojimo stalo jrankius, stiklinius ir kitokius indus bei staltieses.

5. RENGINIO FOTOGRAFAVIMO IR FILMAVIMO PASLAUGOS

5.1. Renginys turés buati fotografuojamas ir filmuojamas. Uz Siy funkcijy vykdyma Tiekéjas atsako,
uztikrindamas profesionalius specialistus ir techninj personalg, kurie turés:

5.1.1.fotografuoti renginio dalyvius prie fotosienelés ir saléje;

5.1.2.filmuoti moderatoriy ir praneseéjy pristatymus bei pranesimus saléje, uztikrinti sklandy filmavimg;
5.1.3.paruostus naudojimui filmuotus moderatoriy ir praneséjy pristatymus bei pranesimus saléje
perduoti iSoriniame perkanciajai organizacijai priklausan¢iame kietajame diske arba jkeliant |
perkanciosios organizacijos Vimeo paskyra.

5.1.4.perduoti ne maziau kaip 100 (Simtas) redaguoty aukstos kokybés (ne maZesnés raiskos nei
3456x2345 pikseliy raiskos ir 300 dpi rezoliucijos) nuotrauky. Tiekéjas turi uztikrinti, kad fotografas
pateiks bent po vieng kiekvieno renginio praneséjo nuotrauky. Fotografas turés perduoti nuotraukas
tiekéjui bent 1 kartg renginio metu ir ne véliau kaip per 1 val. po renginio.



5.1.5.sukurti ne maziau kaip 2 (du), 2-5 min. trukmés renginio apzvalgos vaizdo jrasus (aftermovie),
skirtus naudoti socialiniuose tinkluose, pristatymames, oficialioms ataskaitoms ar kitur.
5.1.6.vakarienés-furSeto metu fotografavimo ir filmavimo paslaugos nebus teikiamos.

5.2. Tiekéjas turés uztikrinti personalg, atliksiantj Sias renginio fotografavimo ir filmavimo funkcijas:
5.2.1.profesionalios foto jrangos valdymas;

5.2.2.techninio personalo koordinavimas.

5.3. Tiekéjo personalas turi atlikti detalius sistemos testavimus, pasiruoSimo darbus ir nedelsiant
profesionaliai reaguoti sprendziant atsiradusias problemas.

6. RENGINIO ORGANIZAVIMO IR JGYVENDINIMO PASLAUGOS

6.1. Tiekéjas turés parengti kvietimo j renginj tekstg ir suderinti jj su perkancigja organizacija.

6.2. Tiekéjas turés organizuoti ir vykdyti iSankstine renginio dalyviy registracija.

6.3. Tiekéjas turés teikti informacijg dalyviams apie renginj (vieta, laikg, trukme ir pan.) iSankstinés
registracijos metu.

6.4. Tiekéjas turés tikslinti (telefonu, perkanciosios organizacijos sukurtu elektroniniu pastu)
perkanciosios organizacijos sudarytg kviestiniy dalyviy sarasa bei sudaryti galutinj dalyviy sarasg, o
perkanciajai organizacijai nepateikus kviestiniy dalyviy saraso, sudaryti dalyviy sarasg pagal faktine
dalyviy registracija.

6.5. Tiekéjas turés parengti ir S anksto suderinus su perkancigja organizacija iSsiysti
kvietimus/registracijos j renginj patvirtinimus ir priminimus galutiniams renginio dalyviams elektroniniu
pastu.

6.6. Tiekéjas turés registruoti j renginj atvykusius dalyvius pagal su perkancigja organizacija suderintg
renginio registracijos forma.

6.7. Tiekéjas turés paruosti atskirg patalpg dalyviy registracijai ir kavos pertraukai tame paciame pastate,
kuriame vyksta renginys, numatyti vietg dalyviams saugiai palikti virSutinius lauko drabuzius tame
paciame pastate, kur vyks renginys.

6.8. Tiekéjas tures pasirlpinti visa reikalinga organizacine jranga: jgarsinimo jranga su ne maZiau nei 3
(trimis) mikrofonais, neSiojamas kompiuteris arba plansetinis kompiuteris, su galimybe prisijungti prie
interneto, ekranas, projektorius, raSomoji lenta arba stovas su vartomais popieriaus lapais bei
atitinkamomis rasymo priemonémis, tribina, prezentacijos valdymo pultelis bei kita konferencijy
organizavimo jranga ir uztikrinti, kad renginio metu ji veikty be sutrikimy. Pagal poreikj uztikrinti
papildomus mikrofonus renginio moderatoriams/dalyviams, diskusines mikrofony sistemas, vaizdo ir
garso aparatlros nuomg ir uztikrinti, kad jranga veikty sklandziai.

6.9. Tiekéjas turés uztikrinti tinkamai veikiant] ir laisvai prieinamg interneto rysj renginio metu, jei
nuomojamose patalpose jo néra.

6.10. Tiekéjas turés paskirti atsakingg asmenj, j kurj baty galima kreiptis renginio metu iskilus
problemoms dél naudojamy patalpy, jrangos ar kt. teikiamy organizavimo paslaugy visg renginio
laikotarpj. Uztikrinti reikiamg aptarnaujancio personalo kiekj renginio vietoje pagal renginio tipg ir
dalyviy skaiciy.

6.11. Tiekéjas turés aiskiai matomoje vietoje sudéti nuorodas j renginj pastate, kuriame vyksta renginys.
6.12. Tiekéjas turés per 7 (septynias) darbo dienas po renginio perkanciajai organizacijai pateikti:
renginio dalyviy nuomonés analize (pagal renginio metu ar po jo surinktas vertinimo anketas),
pasiulymus dél kity renginiy tobulinimo, uzpildytus dalyviy registracijos sarasus su dalyviy parasais
(originalg), uzpildytas dalyviy anketas, pateiktas elektronine forma. Visi nurodyti dokumentai turi bati
perkanciajai organizacijai pateikti uz sutartj atsakingam asmeniui elektroniniu pastu arba atsiysti pastu.
6.13. Tiekéjas turés apripinti renginio dalyvius, lektorius, moderatorius, svecCius pakabinamomis
identifikacinémis kortelémis. Ant jy turi buti atspausdinta renginio darbotvarke.

6.14. Tiekéjas turés uztikrinti profesionaly riziky valdyma ir operatyvig reakcija, kaip to gali reikalauti
susidariusi situacija renginio metu.

6.15. Tiekéjas turés uztikrinti, kad uZ renginj atsakingas personalas buty apsirenges oficialiai ir
tvarkingai, su dalyviais bendrauty paslaugiai ir geranoriskai.
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7. ZALIEJI KRITERIJAI

7.1. Konferencijoje naudojamas (Paslaugy tiekéjo pateiktas (-i)) popierius, rastinés prekeés turi atitikti
minimalius aplinkos apsaugos kriterijus:

7.1.1. Rasymui, spausdinimui, kopijavimui naudojamas perdirbtas popierius turi atitikti Aplinkos apsaugos
kriterijy taikymo, vykdant Zaliuosius pirkimus, tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos aplinkos
apsaugos ministro 2011 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. D1-508 (aktuali redakcija) (toliau — Tvarkos aprasas),
reikalavimus popieriui, nurodytus 2 priedo | skyriuje ,,Popierius ir jo gaminiai“;

7.1.2. Maisto produktai ir maitinimo paslaugos turi atitikti Tvarkos aprase nustatytus reikalavimus,
nurodytus 2 priedo VIII skyriuje ,Maisto produktai ir maitinimo paslaugos” (bent vieng i$ nurodyty kriterijy,
nurodyty 8.1 punkte);

7.1.3. Maitinimo metu susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi bati
rasiuojamos jy susidarymo vietoje ir perduodamos atliekas tvarkan¢ioms jmonémes.

7.1.4.Biologiskai skaidZios atliekos turi buti surenkamos atskirai ir perduodamos Sias atliekas
kompostuojancioms ar kitaip naudojan¢ioms jmonémes.

7.1.5.Teikdamas paslaugas, tiekéjas turi laikytis atlieky prevencijos ir tvarkymo prioritety eiliSkumo
(prevencija, paruosimas naudoti pakartotinai, perdirbimas, kitoks naudojimas, salinimas).
7.1.6.Teikiant maitinimo paslaugas naudojamos transporto priemonés turi atitikti M ir N kategorijy keliy
transporto priemonéms taikomus kriterijus.

7.1.7.Maitinimo paslaugos renginio metu turi bati teikiamos vadovaujantis ES teisés aktais, Lietuvos
Respublikos maisto jstatymu, Lietuvos higienos norma HN 15:2005 ,Maisto higiena“, kitais maisto
higieng bei maisto saugg ir tvarkyma reglamentuojandiais teisés aktais. Tiekéjo siilomi patiekalai ir
gérimai turi atitikti teisés akty nustatytus kokybeés ir tinkamumo vartoti reikalavimus, sanitarijos ir
higienos normas ir kitus nustatytus standartus.

7.2. Sutarties vykdymo metu Pirkéjas turi teise prasyti atitiktj Siame skyriuje nurodytiems kriterijams
jrodanciy dokumenty, nurodyty Tvarkos aprase.

3. SUTARTINIY JSIPAREIGOJIMY VYKDYMO VIETA

Renginys turi vykti Vilniaus mieste. Renginio vietg turi parinkti tiekéjas, pasitilydamas ne maziau kaip
3 alternatyvias vietas. Parinktos vietos turi bati pasiekiamos vieSuoju transportu. Renginio vieta turi bati
suderinta su perkancigja organizacija ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo sutarties jsigaliojimo
dienos.

Tiekéjas renginio vietos nuoma turi jskaiciuoti j pasitilymo kaina.

4. |SIPAREIGOJIMY VYKDYMAS

4.1. Jsipareigojimy vykdymo tvarka ir terminai

Konferencijos programa, kuri buvo parengta ir pateikta pirkimo vykdymo metu, turi bati galutinai
suderinta su Perkancigja organizacija ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo sutarties jsigaliojimo
dienos.

Tiekéjas gali pakeisti ne daugiau kaip 25 proc. programoje nurodyty lektoriy (praneseéjy), esant Siy salygy
visumai: 1) kei¢iamo lektoriaus (praneséjo) pranesimo tema nebus kei¢iama; 2) keic¢iamas lektorius
(praneséjas) turi bati lygiavertis arba aukStesnés kompetencijos, kvalifikacijos ar uZimamomis
pareigomis; 3) gautas Perkanciosios organizacijos sutikimas lektoriaus (praneséjo) keitimui.

Planuojama preliminari renginio data — 2025 m. geguzés 22 d. arba 2025 m. birZzelio 12 d.



